附件1
四川省房地产开发投资有限责任公司
副总经理岗位说明书
	岗位名称
	副总经理（PPP业务及工程管理）
	编制日期
	2023年12月

	岗位层级职位岗位
	经理层
	岗位定员
	1

	直接上级
	总经理
	直接下级
	职能部门负责人

	其他下级
	分子公司负责人及相关人员

	一、职责概述：
对公司董事长、总经理负责，分管公司PPP业务以及工程项目、成本、造价、招采工作，确保公司工程项目建设进度、质量、安全环保、工程结算和回款等工作符合公司各项管理要求。

	[bookmark: _GoBack]岗位职责详细描述：

	1. 在公司董事长、总经理的领导下做好所属PPP项目和其他工程项目建设管理工作，并根据要求做好工程项目建设拓展工作。
2. 根据工程项目合作或建设模式，指导项目公司（工程部门或项目部）做好日常经营管理工作，实时了解各个项目运营情况，签署完备的合同协议，及时更正和补充完善合同内容，做好项目进度计划，成本更新预测，资金使用情况，经济效益测算等工作，做好项目谈判和沟通工作，及时向公司报告。
3. 指导相关单位建立健全工程项目体系管理文件，指导做好招采工程，合理编制资金使用计划、工作进度计划，采取有效措施控制项目成本和质量，做好合同与信息管理，确保项目收益。
4. 全面负责PPP及工程项目设计、进度、质量、造价、成本等各方面工作的审核把关，督促相关单位建立完善的施工质量制度，按照规范做好施工建设工作，严格控制工程进度和工程投资完成情况，及时处理施工中存在的问题，做好竣工验收工作，以及验收备案工作。
5. 负责与政府主管部门、施工方、运维方等相关参建单位进行工程项目相关事宜的沟通洽商，确保项目在各个阶段的任务按期保质完成。
6. 项目验收合格交付后，按照合同协议做好相关服务工作，根据约定结合项目性质足额及时收取管理费（代建费）、政府可用性服务费和运维绩效服务费等相关费用，并及时跟进处理相关争议。
7. 负责组织相关单位做好项目的审计、结算、清算或退出工作，并根据前期立项、建设和运营情况做好项目总结评价工作，为公司后续开展类似业务做好经验教训总结和工作建议。
8. 履行国家法律、行政法规、公司章程和规定，对公司负有忠实义务和勤勉义务。
9. 加强对分管领域的监督管理和廉洁风险防控，切实履行“一岗双责”。
10. 完成上级领导和公司下达的其它临时性、阶段性工作和任务。

	二、岗位权限：

	1. PPP业务和工程项目管理的建议和指导权。
2. 具体分管工作开展的决策权。
3. 对分管职能部门计划执行结果考核奖惩有决策权。
4. 对分管领域内阶段性策划活动方案和费用预算有审核权。
5. 分管职能部门专业人员的组织调整建议权。
6. 其他根据工作需要授予的权限。

	三、工作协作关系：

	内部协调关系
	上级单位相关领导、职能部门、公司经营班子成员、兄弟单位、所属分子公司、公司内所有部门。

	外部协调关系
	属地政府相关部门、项目参建单位和其他相关单位。

	四、基本资格条件：

	1. 政治素质高，道德品质好，拥护中国共产党领导，认同公司核心价值观，服从组织工作安排。具有中华人民共和国国籍，且无国（境）外永久居住权；
2. 具有良好的职业道德、职业操守、职业信用，具有过硬的专业素质和治企能力，熟悉企业经营管理工作，以往经营业绩突出，在所处行业或相关专业领域有一定影响力和认可度。

	五、任职资格：

	1.学历和年龄
	年龄50周岁以下（年龄计算截至2023年12月31日）。

	2.专业要求
	具有大学本科及以上学历，道路、桥梁、给排水、建筑工程、工程管理等相关专业。

	3.任职资格
	具有中级及以上专业技术职务任职资格，一级建造师、注册造价工程师或高级工程师优先。

	4.岗位经历
	（1）工程项目经历：具有8年及以上工程项目建设、施工等相关工作经历，其中担任工程项目经理5年及以上；（2）PPP项目经历：具有1个及以上市政道路项目工作经历，且担任过1个及以上PPP项目经理；（3）管理经历：具有2年及以上PPP项目建设、施工企业副总经理及以上职位任职经历。

	5.优先条件
	相关行业或岗位工作经验丰富，条件特别优秀者可适当放宽年龄或学历条件。

	六、其他说明：

	1.使用工具设备
	计算机、一般办公设备、网络。

	2.工作环境
	办公场所或项目办公区。

	3.工作时间特征
	标准工时制。

	4.劳动保护
	按照国家规定执行。

	5.禁止录用情形
	（1）曾因犯罪受过刑事处罚；
（2）曾被开除党籍或公职；
（3）尚未解除党纪、政纪处分或正在接受纪律审查；
（4）涉嫌违法犯罪正在接受司法调查尚未作出结论；
（5）被记入失信被执行人名单或被依法列为失信联合惩戒对象；
（6）法律、政策规定不得聘任为国有企业工作人员等其他情形。

	备注说明：市场化招聘的副总经理由房地产公司董事会聘任，并签订“两书一合同”。
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